
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Na temelju članka 5. Pravilnika o načinu i postupku zapošljavanja u Srednjoj školi Biograd na 

Moru i članka 107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim školama („Narodne 

novine” broj 87/08., 86/09., 92/10.,105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13. , 

152/14. , 07/17 , 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23)  v.d.  ravnateljica Srednje škole 

Biograd na Moru raspisuje 

 

N A T J E Č A J za radno mjesto: 

                                               TAJNIK/CA ŠKOLSKE USTANOVE 

 

-  Tajnik/ca školske ustanove- 1 izvršitelj/ica na određeno, nepuno radno vrijeme, 20 sati 

ukupnog tjednog radnog vremena,  mjesto rada Biograd na Moru  

 

Uvjeti :  

 

Za prijem u radni odnos, uz opći uvjet za zasnivanje radnog odnosa sukladno općim propisima 

o radu, osoba koja zasniva radni odnos u školi mora ispunjavati i posebne uvjete iz članka 29. 

Pravilnika o odgovarajućoj vrsti obrazovanja učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi (NN 

6/19, 75/20) i  člankom 105. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi  ( NN 

87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17.,  

68/18., 98/19., 64/20., 151/22, 156/23) i to:  

- poznavanje hrvatskog jezika i latiničnog pisma u mjeri koja omogućava izvođenje 

odgojno-obrazovnog rada, 

-     da je  osoba koja se javila na natječaj završila: 

1. sveučilišni diplomski studij pravne struke ili specijalistički diplomski stručni studij javne 

uprave, 

2. preddiplomski stručni studij upravne struke, ako se na natječaj ne javi osoba iz točke 1. 
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 Kandidati su obvezni uz pisanu i potpisanu prijavu na natječaj priložiti: 

 životopis 

 diplomu, odnosno dokaz o stečenoj stručnoj spremi 

 dokaz o položenom stručnom ispitu, ako je položen 

 dokaz o državljanstvu 

 uvjerenje da nije pod istragom i da se  protiv kandidata  ne vodi kazneni postupak u smislu 

članka 106. Zakona o  odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, ne starije od 90 

dana 

 elektronički zapis ili potvrda o podacima evidentiranim u matičnoj evidenciji Hrvatskog 

zavoda za mirovinsko osiguranje 

 

Isprave se prilažu u neovjerenoj preslici i ne vraćaju se kandidatu nakon završetka natječajnog 

postupka.  

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim prilozima, odnosno ispravama 

i ispunjavaju uvjete iz natječaja biti će vrednovani u skladu s odredbama Pravilnika o načinu i 

postupku zapošljavanja u Srednjoj školi Biograd na Moru koji je dostupan na web stranici Škole 

pod rubrikom „Dokumentacija“, poveznica: http://ss-

biogradnamoru.skole.hr/dokumentacija/_kolski_akti 

 

Na mrežnoj stranici Škole, poveznica: http://ss-biogradnamoru.skole.hr/ponude pod rubrikom 

„ Ponude i Natječaji“  će se objaviti područja, način, mjesto i vrijeme održavanja postupka 

vrednovanja kandidata. 

Ukoliko kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatrat će se da je 

odustao od  natječaja. Škola ne obavještava osobu o razlozima zašto se ne smatra kandidatom 

natječaja.  

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zapošljavanju na temelju članka 102.  Zakona o 

hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji (Narodne novine 

121/17.,98/19.,84/21), članka 48. f. Zakona o zaštiti vojnih i civilnih invalida rata (Narodne 

novine broj 33/92., 57/92., 77/92., 27/93., 58/93., 02/94., 76/94., 108/95., 108/96., 82/01., 

103/03,148/13 i 98/19), članka 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba 

s invaliditetom (Narodne novine broj 157/13., 152/14.,39/18. i 32/20.) te članku 48. Zakona o 

civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine broj: 84/21) dužna je u prijavi na 

natječaj pozvati se na to pravo i uz prijavu na natječaj pored navedenih isprava odnosno priloga 

priložiti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu te imaju prednost u odnosu na 

ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. 

Kandidati koja se poziva na pravo prednosti pri zapošljavanju na temelju članka 102. Zakona o 

hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji dužni su uz prijavu 

na natječaj pored navedenih isprava odnosno priloga priložiti i sve potrebne dokaze iz članka 

103. stavka 1. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih 

obitelji (Narodne novine, broj 121/17.,98/19.,84/21) koji su dostupni na poveznici Ministarstva 

hrvatskih branitelja: 

https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%20ostv

arivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-

%20ZOHBDR%202021.pdf 

Osobe koje ostvaruju pravo prednosti pri zapošljavanju u skladu s člankom 48. Zakona o 

civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine broj  84/21), uz prijavu na 

https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf


natječaj dužne su u prijavi na natječaj pozvati se na to pravo i uz prijavu dostaviti i dokaze iz 

člankom 49. stavkom 1. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata: 

Poveznica na internetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja s popisom dokaza potrebnih 

za ostvarivanja prava prednosti: 

https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%20ostv

arivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-

%20Zakon%20o%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR.pdf 

Kandidat koji je stekao obrazovnu kvalifikaciju u inozemstvu dužan je uz prijavu na natječaju 

priložiti rješenje određenog visokog učilišta o priznavanju potpune istovrijednosti u skladu sa 

Zakonom o priznavanju istovrijednosti  stranih školskih svjedodžbi i diploma( NN 57/96, 

21/00.- Odluka Ustavnog suda RH) ili rješenje Agencije za znanost i visoko obrazovanje o 

stručnom priznavanju inozemne visokoškolske kvalifikacije u skladu sa Zakonom o 

priznavanju inozemnih obrazovnih kvalifikacija ( NN 158/03, 198/03, 138/06 I 45/11) te u 

skladu sa Zakonom o reguliranim profesijama i priznavanja inozemnih stručnih kvalifikacija( 

Narodne novine broj 82/15, 70/90, 47/20, 123/23) rješenje Ministarstva znanosti i obrazovanja 

o priznavanju stručne kvalifikacije radi pristupa reguliranoj profesiji.  

Osobni podaci kandidata, koji su sadržani u natječajnoj dokumentaciji, koristit će se isključivo 

u svrhu provedbe natječaja u skladu s Uredbom Europske unije 2016/679 Europskog 

parlamenta i Vijeća od 27. travnja 2016. godine te Zakonom o provedbi Opće uredbe o zaštiti 

podataka (Narodne novine broj 42/18). 

Na natječaj se mogu javiti osobe oba spola. Nepotpune i nepravodobne prijave neće se 

razmatrati. 

Prijave s potrebnom dokumentacijom, s naznakom „ Za natječaj“ dostaviti neposredno ili 

poštom na adresu: 

  

Srednja škola Biograd na Moru 

Ulica Augusta Šenoe 29 

23210 Biograd na Moru 

 

Rok za podnošenje prijava na natječaj je 8 dana od dana objave natječaja na mrežnim stranicama 

i oglasnim pločama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje i mrežnim stranicama i oglasnoj ploči 

Srednje škole Biograd na Moru.  

Obavijest o ishodu natječajnog postupka sa imenom i prezimenom odabranog kandidata, škola 

će objaviti na svojim mrežnim stranicama poveznica http://ss-biogradnamoru.skole.hr/ponude    

pod rubrikom „ Ponude i Natječaji“,  u roku od 15 dana od dana donošenja odluke o izboru 

kandidata, te će se objavom rezultata natječaja smatrati da su svi kandidati obaviješteni i neće 

biti pojedinačno pisano obavješteni. 

Prijavom na natječaj kandidati su suglasni sa javnom objavom osobnih podataka (ime, prezime, 

titula) na mrežnoj stranici škole, u svrhu obavještavanja o rezultatima natječaja. 

 

 

V.d. Ravnateljice 

         Davorka Demo , prof. 
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